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ANEXO |
Gestion de licencias a través de AVAIBOOK

En nuestra Web, apartado FEDERACION/LICENCIAS, encontraréis dos enlaces:

- ALTA DE CLUB: Abierto desde el dia 15 de noviembre. Los clubes que tengan deuda con la
federacién de temporadas anteriores no podrdn darse de alta en la nueva temporada hasta
gue no la cancelen.

- LICENCIAS: Abierto a partir del 23 de diciembre de 2019 (recordad que nuestro seguro cubre
a tod@s |@s palistas dados de alta hasta el 31 de diciembre de este afio).

En ambas paginas, encontraréis una pestafia de INSCRIBETE para realizar el alta de club/licencias y
otra de DESCARGAS para los documentos. Ademds del INICIO, LOCALIZACION y CONTACTO.

1. INSCRIBETE. Los datos que se solicitan son los de siempre.

2. DESCARGAS. Aqui encontraréis la solicitud de licencia de club y el documento con los precios
actualizados de la temporada 2019-2020.

TRAMITE ALTA DE CLUB

En el caso de la licencia de club, se deberdn incluir al principio del formulario los datos del presidente
o representante, con su correspondiente DNI, ademas del resto de datos del CLUB a continuacién.
Algunos de los campos son obligatorios e imprescindibles para poder realizar el alta, sin ellos no se
podra finalizar.

Nota: la solicitud de licencia de club, como veréis, hay que rellenarla y adjuntarla firmada y sellada por el club,
puesto que tenemos que remitirla a la espafiola. NO seran admitidas fotos del documento ni archivos mal
fotocopiados que resulten ilegibles.

Al final de los datos, encontraréis el botdn de pago:

1. La opcidn de pago sera directamente, via tarjeta de crédito o por transferencia bancaria.

2. Llegara un mail de confirmacién al correo incluido en el formulario de inscripcidn, con un
resumen de los datos.

3. A partir de aqui, la inscripcién estard pendiente de validacion. Recibiréis un mail de
RECHAZADA si tras comprobar el formulario hay algun dato equivocado o archivo pendiente, o
de VALIDADA cuando todo este correcto. Con la validacién del pago de cuota del club, este
queda activo para comenzar la tramitacidn de Licencias y Carnets Federativos de los palistas.

4. Una vez validada, el club recibird, en el correo especificado, un nombre de usuario + clave de
acceso a la ZONA PRIVADA DEL CLUB.

Recordad que la validacion NO es definitiva hasta que se tramita también en la plataforma de
la RFEP, y ambos procesos deben hacerse en plazo (antes del 25 de diciembre) para que no se
aplique la penalizacion de 100€ establecida por la RFEP.
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TRAMITE DE LICENCIAS y CARNETS FEDERATIVOS — ALTAS NUEVAS

Con el fin de facilitaros el proceso de altas para las renovaciones, en la pestafia INSCRIBETE deberéis
seleccionar previamente si se trata de un alta nueva o renovacion:

INSCRIPCIGN AL EVENTO - LICENCIAS FEDERATIVAS 2019 2020 [espaiioL ~

Las inscripciones a LICENCIAS FEDERATIVAS 2019-2020 finalizaran el martes, 31 de diciembre de 2019 23:30h. o al completar el cupo de plazas disponible

( HE ESTADO FEDERADO EN 2019 }

NIF/NIE/Pasaporte:

EMAIL:
OK, FEDERARME

{ /NO HE ESTADO FEDERADO EN 2019 }

OK, FEDERARME

Para las altas nuevas deberéis seleccionar la opcion NO HE ESTADO FEDERADO EN 2019 - OK
FEDERARME y continuar con el mismo proceso de la temporada pasada, seleccionando cuota y
rellenando todos los campos del formulario.

Al final de los datos, encontraréis 2 botones de pago: PAGAR MI INSCRIPCION (Inscripcién individual)
o INSCRIBIR A OTRO MAS (para inscripciones multiples con un solo pago final).

1. Laopcién de pago sera directamente, via tarjeta de crédito o por transferencia bancaria.

2. Llegard un mail de confirmacidn al correo incluido en el formulario de inscripcién, con un
resumen de los datos.

3. A partir de aqui, la inscripcion estara pendiente de validacion. Recibiréis un mail de
RECHAZADA si tras comprobar el formulario hay algun dato equivocado o archivo pendiente,
o de VALIDADA cuando todo este correcto.
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4. Una vez validada, cada palista recibira, en el correo especificado, un nombre de usuario +
contrasefia y un enlace para descargarse/imprimirse su CARNET DIGITAL correspondiente.

Nota: existe la opcién de poner el correo del club y facilitarle al palista sus claves y enlace
una vez las recibdis, para que pueda descargar el carnet o también podéis enviarles
directamente vosotros el carnet digital.

Nuevo: desde la ZONA DE USUARIO del club, ademds de la opcién de descargar todos los
listados de licencias e inscripciones tramitadas, podéis acceder a cada una de las licencias
hechas de forma individual y descargar el carnet digital con el botén FICHA DEPORTIVA.

Opciones aplicables a la inscripcion

® Ver Ficha Deportiva Jll Enviar Justificante Jll Ver Resumen de Inscripcion Jll Solo Anulacion Jl Anulacion + Devolucion Jll Sélo Devolucion

Datos de inscripcion
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TRAMITE DE LICENCIAS y CARNETS FEDERATIVOS — RENOVACIONES

Para la renovacién de licencias la opcion a seleccionar es HE ESTADO FEDERADO EN 2019:

1. Introducir el DNI del/la palista a renovar.

2. Introducir el EMAIL que se incluyé en el formulario de alta la temporada pasada.
0JO, muchos clubes pusisteis el correo del club para todas las altas, otros el del/la palista y
en otros casos fueron |@s propios palistas |@s que realizaron la inscripcién afiadiendo el
correo que consideraron oportuno. Recordad que con las claves de acceso que os facilitamos
la temporada pasada, podéis recuperar todos los datos para comprobar cudl es en cada caso.

Debido a que las inscripciones son online y de acceso publico, este paso es obligatorio para
mantener un minimo de proteccién de datos, SIN ESTE CAMPO ES IMPOSIBLE CONTINUAR
CON EL TRAMITE.

INSCRIPCION AL EVENTO - LICENCIAS FEDERATIVAS 2019 2020 EsealioL -

Las inscripciones a LICENCIAS FEDERATIVAS 2019-2020 finalizaran el martes, 31 de diciembre de 2019 23:30h. o al completar el cupo de plazas disponible

{ HE ESTADO FEDERADO EN 2019 }

NIF/NIE/Pasaporte:

EMAIL:
OK, FEDERARME

{ NO HE ESTADO FEDERADO EN 2019 }

OK, FEDERARME

Una vez completado este paso, se os dara acceso al listado de cuotas (igual que la temporada pasada
y para las Altas Nuevas) para que seleccionéis la que corresponda y se rellenaran de forma
automatica con los datos de la temporada pasada, todos los campos del formulario.

Nota: los archivos adjuntos (DNI, foto, etc...) en los formularios de licencias/carnets de palistas, sera obligatorio
subirlos tanto para las altas nuevas como para las renovaciones de palistas.

En la temporada pasada se detectaron muchos errores durante la subida de archivos en las fichas de los
palistas, algunos se ignoraban, otros se subian por duplicado, etc. Debido a esto, la subida de archivos para
esta temporada sigue siendo obligatoria y la tramitacion NO quedara VALIDADA hasta que se complete de

forma correcta.

A partir de aqui, los pasos son los mismos que para las altas nuevas, se finaliza el trdmite con el pago
o se continda con una nueva alta volviendo al paso inicial.
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